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______________________________________________________________________________________________________________________________________|]
1. Introduccion
El presente documento describe los servicios que la ciudadania tiene a disposicién en el Portal

de lkasgunea (https://ikasgunea.euskadi.eus), donde el Departamento de Educacion da
acceso al alumnado y a sus familias a la informaciéon académica de la que dispone,

proporcionando un canal de comunicacion que pueda servir de interrelacién entre la
ciudadania y la Administracidn.
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2. Distribucion de lainformacion y servicios

El portal presenta informacion de caracter publico, cuyo acceso a la misma no requiere que el
usuario se identifique en el Portal, asi como de caracter privado, donde las personas que
quieran acceder deberdn registrarse en el Portal.

2.1 Estructura de Ikasgunea

A continuacidn, se describe la estructura del Portal, que da acceso a diferentes secciones de
informacidn y servicios:

= M ikasgunea [ i sesico ]

Destacamos
Identificacion

Direccion de correo

Contrasefia

Agradecimiento a la Uso de dispositivos digitales lkasgunea Recuérdame
comunidad educativa Me e evital riesgos derivados delusode i tienes alguna duda

El Lehendakeri agradece y reconoce la labor de la comunidad
educativa vasca durante este curso 2020-2021

e [1] Logo del Portal.
e [2] Informacion de la persona identificada en lkasgunea. Tiene dos posibles
formatos:

o - La persona no se ha identificado en el Portal. Si hace clic en este

icono se da acceso a la pagina de identificacion y registro.

@ Nombre persona

La persona estd identificada en el Portal. Este apartado
mostrara: su foto en miniatura (si no ha proporcionado ninguna foto se
mostrard una imagen genérica), y su nombre. Ademas, haciendo clic en este
espacio, podra acceder a:
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@ NOMBRE
-

NOMBRE
APELLIDO1 APELLIDO2

= Modificacién de sus datos personales, email de acceso a ikasgunea vy
contrasefa.
= |rala pagina principal del espacio privado “Mi cuenta”.
=  Finalizar la visita al Portal a través de “Cerrar sesion”.
e [3] Menu desplegable en 3 rayas horizontales, clicando sobre ellas se vera lo
siguiente:

M ikasgunea

Buscador de centros

Puntos por proximidad del domicilio a cada centro
Recursos Agrega

Irakurgunea

Steamgunea

i'#- Familias/Alumnado
& Profesoradoy PAS.
ﬂ."‘ Ordezkagunea

IDIOMA: ES| EU

euskadi.cus

[4] Idiomas en los que esta disponible el Portal: ES para navegar en castellano, o

EU para navegar en euskera.

e [5] Secciones del portal con informacidn publica. No es necesario estar identificado
para poder acceder a esta informacion.

e [6] Acceso al portal de Gobierno Vasco www.euskadi.eus

e [7] Enlaces a: Familias/Alumnado (web lkasgunea), Profesorado y P.A.S (web

Irakaslegunea) y a Ordezkagunea (web sustituciones).
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Una vez que la persona se identifica en el sistema aparece un nuevo apartado en el Portal
“Menu zona privada” que da acceso a la informacion de caracter privado y personal tanto de
la persona identificada como del alumnado del que sea tutor legal.

Este espacio cuenta con las dos secciones, sefialadas en rojo en la siguiente imagen:

_ -
= Aikasgunea
cio
Si participas en un proceso de admisién accede al mend “Solicitudes de admision” para crear o @si Iien.es alguna duda
I @ icie consultar tus solicitudes consulta la guia de uso
Modificar datos v it
& # Solicitar
o certificado de
Notificaciones v Nombre Apellidos| BT ©C= A )
Q 9 P e e matricula
Informacion Curso Académico 2020/2021
m Seguimiento en el aula d
CENTRO : CPM XXXXXXX?( .
s formacin
'E\ﬂ] Historial académico v =
Ensefianzas Profesionales De Musica
Bf Procesos admision y v CURSO / MODELO ODALIDAD: GRUPO
pruebas de acceso Segundo / A Piano MUPR Piano 2 A
TUTOR/A:

- En el menu izquierdo: se visualizard el listado de servicios a los que la persona
identificada puede acceder.

- En el mentu central: Indica de qué alumno o alumna se estd consultando los datos.
Si la persona identificada es un alumno este bloque se cargard con sus datos y si la
persona identificada es un tutor legal este espacio contendra uno de los alumnos
asociados. Los datos que se visualizan en este bloque son: Nombre y apellidos; DIE
y Centro en el que estad matriculado este curso académico.

Para cambiar el perfil de consulta, por ejemplo: si un padre/madre/tutor legal tiene
mas de un hijo, podra hacerse clicando el botén “Cambiar persona”.

XXXXXX XXXXX XXXXX e | o A

Educacidn Infantil

XHOOOXXX XOOXXNX

YOMUXXKX
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Si una persona esta matriculada en mas de un centro, por ejemplo: en un instituto
de bachiller y en una EOI o en un conservatorio de musica, también podra cambiar
el centro de consulta desde este menu central dando al boton “Cambiar Centro”.

XXXXXXX XXXX XXXXXX X[ o

Informacion Curso Académico 2019/2020

CPEIPS XOXOOOXXX HLBHIP

CPM XXX MKP

8 7 AT 131411 £ 2ES0C

C0C XXX, XAXXX

2.2 Inventario de servicios
Tal y como se ha descrito en el portal existen dos tipos de informaciones:

- Informacién de caracter publico, cuyo acceso y consulta no requiere estar registrado
e identificado en el Portal.

- Informacién de cardacter privado, cuyo acceso y consulta requiere estar registrado e
identificado en el Portal.

Dentro de la informacién publica podremos consultar:

- Buscador de los centros educativos de la CAV.

Puntos de baremacidn otorgados en el proceso de matricula en base a una direcciéon
dada.

Recursos didacticos que el Departamento dispone de diferentes materias.

Buscador de las titulaciones universitarias que se imparten en la CAV. (informacién
que serd publicada en las préximas fechas)

Enlace a Irakurgunea

Enlace a Steamgunea

Y otros enlaces de interés que se van publicando en la parte inferior.

Dentro de la informacién privada podremos consultar los siguientes datos de un alumno o
alumna matriculada en el sistema educativo vasco:

- Datos personales del alumno/alumna, datos de conexion a ikasgunea, historial
solicitud cambios datos personales.
- Del curso académico actual
o Solicitudes de admisién para realizarlas y consultarlas.
o Calendario escolar.
o Materias de las que esta matriculado y docentes que las imparten.
o Cuadro horario de las materias en las que esta matriculado.
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o Calificaciones.

Faltas de asistencia, pudiendo enviar la informacién de la justificacién de estas
faltas al centro y silenciar las notificaciones.

Citas con tutor, docente y equipo directivo para solicitarlas.

Informacién de ruta del transporte al centro.

Informacién de los dias que hace uso del servicio de comedor.

Solicitudes de pruebas de acceso y concursos para realizarlas y consultarlas.

o

O O O O

- Visualizaciéon y descarga de: Historial académico, certificados de la trayectoria
educativa del alumno o alumna (certificado matricula), homologaciones, exenciones
euskera y titulos no universitarios.

- Envioy recepcién de comunicaciones con docentes, recepcion de avisos.

- Resoluciones.

- Informacion de las becas solicitadas, asi como el estado de las mismas, para cualquier
curso académico desde el 2016-2017.

Ademas, si la persona identificada es un tutor legal de un alumno o alumna, podra ver sus
datos personales y modificarlos.

3. Identificacion y Registro en el Portal

Parte de los servicios que proporciona el Portal son de cardcter privado y por tanto la persona
qgue navega por el Portal debe estar registrada e identificada.

Cada persona debera registrarse en el Portal sélo la primera vez que quiera consultar alguno
de estos datos privados. Con este registro se obtiene una cuenta de usuario que permite
identificarse el resto de veces en Ikasgunea.

El acceso a la identificacion y Registro en el Portal se realiza, desde cualquier pagina del Portal

https://ikasgunea.euskadi.eus haciendo clic en el icono -

o ikasgu nea IDIOMA:  ES| EU euskadi.eus

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Recursos Agrega Aplicaciones del Departamento Irakurgunea - Plan Lector |

Actividades Deportivas Kirolene

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilioa Recursos Agrega Aplicaciones del Departamento Irakurgunea - Plan Lector
cada centro

Copyright 2018 ® ikasgunea

Euskad, bien comiiny

i
EUSKO JAURLARITZA mo: GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
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3.1 Registro

Desde la pagina de identificacidn y registro del Portal se accede al proceso de registro pulsando
en crear cuenta

A ikasgu n ea IDIOMA:  ES| EU euskadi.eus

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Recursos Agrega Aplicaciones del Departamento Irekurgunea - Plan Lector

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilioa Recursos Agrega Aplicaciones del Departamento Irakurgunea - Plan Lector
cada centro

Copyright 2018 ® ikasgunea

Euskadi, biew comuin

i
EUSKO JAURLARITZA E'g GOBIERNO VASCO

e Padre/Madre/Tutor Legal: Se podran dar de alta aquellas personas que sean tutores
legales de un alumno/a en la aplicacidén de matricula.

e Alumno/Alumna que sea mayor de 14 afios y esté matriculado en algin centro
educativo.

Ademas, se podra registrar cualquier otro/a ciudadano/a que quiera consultar sus
certificados académicos.
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Inserte su DNI/NIE y fecha de nacimiento para poder obtener sus datos del registro central.

DNI

Texto de verificacion (Requerido)

Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esté suplantando la identidad de otra persona.

e Tipo de documento de identificacion. Se podra usar el DNI/NIE, permiso de residencia
o el DIE.
= En el caso de no tener DNI/NIE ni permiso de residencia, el usuario tiene que
acudir al centro para pedir el DIE (documento identificativo de educacién)
= Para el DNI deberd incluirse la fecha de caducidad del documento, asi como la
fecha de nacimiento de la persona.
= Para el permiso de residencia o DIE no sera necesario incluir la fecha de
caducidad.
o bien
o El alumno/a mayor de edad ha otorgado permisos a sus tutores legales
para poder visualizar su informacidon
e En el caso de que el texto de verificacién no sea leible, pulsando en el botdn

P .
“resfrescar captcha” ( ¥ ), se genera una nueva imagen.
e Es obligado confirmar, haciendo click en el check, que los datos facilitados son reales
y que no se esta suplantando a ninguna otra persona.

Una vez demos a “Continuar” se pueden dar las siguientes situaciones:

e lapersona se identifica correctamente y se muestran sus datos en la siguiente pantalla

s

o)
e el registro da error y el Portal muestra informacién al respecto

= Los datos introducidos no son correctos. Revise que el nimero del documento es
correcto, asi como su fecha de nacimiento y fecha de caducidad.
= Elalumno es mayor de edad y no tiene permisos para visualizar sus datos.
= Sus datos no se corresponden como tutor de un alumno/a
= Sus datos no se corresponden como alumno/a.
= No estd registrado en el sistema académico.
e Siesunerror mas general el sistema mostrara el siguiente mensaje:

= Se ha producido un error en el sistema. Inténtelo mas tarde.

Una vez hayamos introducido los datos y se hayan validado correctamente, saldra la siguiente
pantalla en la que apareceran los datos de la persona. Algunos de los campos saldran en gris,
indicando que ese dato no puede ser modificado por el usuario.
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Registro - Datos personales

Datos académicos

Selecciona una opcién

Introduce la siguiente informacién para el curso académico 2020/2021

Matriculado en el curso académico 2020/2021 © No ok |

Configure sus datos de acceso al portal
Introduce el email con el que posterlormente te identificaras en el portal

* ¢Desea utilizar este mismo email como email de contacto con el Departamento?

- No

ok |

En esta pantalla:

Se deben introducir nimeros de teléfono en los apartados dispuestos y seleccionar un
idioma.

Datos académicos: Desde ahi se podra sefalar si se estd matriculado en el presente
curso académico. Se podra sefialar también si se es tutor de algin alumno/a
matriculado/a en un centro de la CAPV.

Debera rellenarse “Direccidn de correo” con un email valido, asi como su contrasefia
en “Contraseiia” y “Confirmar la contraseiia”. Permite en “éDesea utilizar este mismo
email como email de contacto con el departamento?” emplear un mismo correo para
portal y contacto con el departamento, o por el contrario tener dos correos distintos.
De seleccionar la opcién “No” se tendra un correo diferente en el departamento de
educacion. De seleccionar “Si” se actualizard el correo del portal con el que se
introduzca.

Una vez se pulse en “Finalizar” emergera una ventana donde habra de introducirse el cédigo
de 6 digitos recibido en el teléfono mavil sefialado para poder finalizar el registro.

Registro
Introduzca el cédigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono mévil ******666 para finalizar con el registro (El nimero de mévil al que se realizara el envio del
codigo no se mostrara completo por razones de seguridad).

,

Al finalizar el proceso el usuario quedara registrado en el Portal Ikasgunea y podrd loguearse
desde la pantalla de Identificacion.
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3.2 Identificacion

Desde la pagina de identificacién y registro del Portal la persona podra introducir su direccién
de correo electrénico y su contrasefia para acceder a la seccion de datos privados

Direccion de correo

mail@prueba.com

Contrasefia

Recuérdame

Registrarme He olvidado mi contrasefia

En el primer acceso se solicitara la validacion del teléfono movil previamente introducido. No se
podra acceder hasta que este quede validado.

IDIOMA: ES|EU i Familias/Alumnado T Profesoradoy PAS. B¢ Orce euskadi.eus

A ikasgunea

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector  Poner calificaciones [BETA]

Validacién teléfono mévil

¥ para p Portal kasgunes

Se le da a validar ya introducido el nimero de teléfono deseado y aparecera una pantalla donde
introducir un cddigo de 6 digitos que se recibira en el propio teléfono.

Validacion mévil
Introduzca el codigo de 6 digitos que haya recibido al teléfono mévil ***#+++345 para finalizar con el registro (El nimero de mévil al que se realizard el envio del
codigo no se mostrara completo por razones de seguridad)

Finalizar

Después de haber introducido el cédigo y dar a finalizar habremos accedido.
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3.3 Recuperar contrasefa

Se podra recuperar la contrasefia seleccionando la opcion “He olvidado mi contrasefa”.

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Pruebas buscador titulaciones Recursos Agrega Irakurgunea - Plan Lector pwa

« Escuelas Oficiales de Idiomas: Plazo de pago.;Cémo hacerlo? Consulta esta guia.
+ Abierto el plazo de ipCi ebas de acceso y matricula d ivas i

-

Direccion de correo
- A

N ,- gn

W g A -
-Cel ,{ { ps y I dS 1g .|l A S \ ‘? “IRecuérdame
Y

ety :
R\ ¢
\-
) Conocer la plataforma . R ‘

\ oy N!” ’ Registrarme
{ \ ) Recuperar mi email de registro
»

He olvidado mi contrasena

Una vez seleccionada esa opcidn apareceran a la derecha dos apartados a rellenar, donde se ha
de introducir la direccién de correo de la que se requiere modificar la contrasefia y el texto de
verificacion.

euskadi.c

asgunea

Buscador de centros  Puntos por proximidad del domicilio a cada centro ~ Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector  Poner calificaciones [BETA]

Direccion de correo (Requerido)

Texto de verificacion (Requerido)

Se enviara un email con las instrucciones a seguir para
restablecer la contrasefia.

Acceder Registramme  Recuperar mi email de registio

© ;Necesitas ayuda? lkasgunea@hezkuniza net

Después se mostrara una ventana donde poder escribir una nueva contrasefia.
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3.4 Recuperar email de login

Se podra recuperar el email de registro seleccionando la opcién “Recuperar mi email de
registro”.

Buscador de centros Puntos por proximidad del domicilio a cada centro Pruebas buscador titulaciones Recursos Agrega Irakurgunea - Plan Lector pwa

* Escuelas Oficiales de Idiomas: Plazo de pago.;Cémo hacerlo? Consulta esta guia.
+ Abierto el plazo de inscripcién a pruebas de acceso y d il por Kirolene.

Direccion de correo

Contrasefia

_I| Recuérdame

N g ]
: Acceder
" \ Conocer la plataforma >
S ' ' '
=90 0 . Registrarme
\

He glvidado mi contrasena

Aparecera una pantalla donde se debera introducir el nimero de DNI y su fecha de caducidad,
ademas de la fecha de nacimiento. Una vez afiadido el texto de verificacion y confirmado que los
datos son reales se ha de seleccionar finalizar.

Recuperar email de registro

lai solicitada a continuacion para continuar con la recuperacion del email

I =  Texto de verificacion (Requerido)

[7] Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esta suplantando la identidad de otra persona.

Cancelar Finalizar

Una vez hecho llegard un cddigo al teléfono mévil que habra de ser introducido. Después de
introducirlo indicara con que correo se esta registrado.
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3.5 Micuenta

Una vez identificado en el Portal se muestra la pagina de “Mi Cuenta” (Inicio) que muestra
un resumen de los datos del/a alumno/a que se esta consultando. Este recuadro estara
siempre accesible desde la parte superior de cada pagina.

Tras loguearse introduciendo la direccidn de correo y la contrasefia con la que se ha registrado,
el usuario accedera a la siguiente pantalla, en la que se mostrara la informacién de uno de sus
hijos (para un tutor legal) o la suya propia (si es un alumno/a la persona que se ha identificado).

= M ikasgunea

I (oY Inicio
&7 Modificar dotos
¥ Procesos administratives y Ayudas
[} Seguimiento en el aula
] Histworial scadémico
[\ Natificaciones

@v Gtros servicios

Si participas en un proceso de admision accede ol mend “Solicitudes de admision” para crear o consultar tus solicitudes.

2 HIJATAPELLIDO 1 APELLIDD 2 [FSTTRPeee  (DZ 11111114
Informacién Curso Académico 2020/2021

@ CENTRO - CEIP Alosotegi HLHI

Infansil 2afics / 3uRTER

APELLIDO1, APELLIDOZ, TUTOR 1

A Notificaciones

O MENSAJE FECHA O 5eleccione un mensaje para poder

consultarlo.

@ ZEI )

© sitienes alguna duda consulta
a guia de uso

#¥ Solicitar certificado de
matricula

1. Avisos. Es un espacio reservado en el que las familias y el alumnado podra recibir avisos de

su centro o bien del Departamento de manera general.

2. Informacion del alumno/a. En esta seccion podemos visualizar la informacion basica del

alumno/a:

a. Centro al que acude (haciendo clic en

|i Més informacion

desplegable con informacién detallada del centro)

Centro publico

DIRECCION:

ARBIZ ¥ BARRIOS 10, 483800 Balmaseda, Bizkaia Wer Plano

TELEFONO / FAX: 946800236/ 946103064

EMAIL:

014451aa@hezkuntza.net

b. Curso/Modelo y nivel en el que estd matriculado

c. Grupo y tutor asignado.

se abrird un

Para cambiar el perfil de consulta, por ejemplo: si un padre/madre/tutor legal tiene mas
de un hijo, podra hacerse clicando el boton “Cambiar persona”.
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AP A

Educacidn Infantil

XHXOKKHXX XXHKNXXHK
XXXKKXHX
Si una persona estd matriculada en mdas de un centro, por ejemplo: en un instituto de

bachiller y en una EOI o en un conservatorio de musica, también podra cambiar el centro
de consulta desde este menu central dando al botéon “Cambiar Centro”.

XXXXXXX XXXX XXXXX XX ] (0= 17177714

Informacién Curso Académico 2019/2020

CPEIPS XXOOXXX HLBHIP
CPM XXX MKP

2ESOC

OC0C XXX, XAXXX

3. Notificaciones. Es un espacio reservado para las familias y el alumnado donde recibiran
avisos de su centro o bien del Departamento sobre noticias mas especificas.

*Desde el menu izquierdo de “Notificaciones” también se tendrd acceso al apartado
Comunicaciones. Para mds detalle consultar apartado 4.14 Notificaciones.

4. Servicios

4.1 Modificar datos y contrasefa

Se podran modificar los datos de la persona identificada o los datos de un alumno/a asignados
a un tutor/padre/madre. El acceso a esta funcionalidad, tal y como se ha descrito
anteriormente, se podra realizar desde dos apartados:
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- Desde el “Ment izquierdo de la zona privada” se podra acceder a modificar los datos
del alumno/a que se esta consultando.

(o) Inicio

Modificar datos

Datos personales

Datos de conexion

Historial de cambios

E{’ Procesos administrativos y Ayudas ¥

[I) seguimiento en el aula v
| Historial académico v
f:l Motificaciones v
@ Otros servicios v

- Desde el apartado de persona identificada (menu superior derecho) se podra acceder

a modificar sus datos.
@ MOMEBRE
NOMERE

APELLIDO1 APELLIDO2

-

[/

& Modificar cuenta de acceso
B Modificar contrasefia

'
| ]
a

+

=
]
=
[}
i
=]

|
[51]
M
L

=% Cerrar sesion

Se mostraran los datos con los que se esté registrado en el departamento de educacion. También
si hay cambios pendientes que validar con el centro.
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Datos personales Datos de conexion Historial de cambios

Datos Personales @ consulta las recomendaciones de cambio de datos

B NOM = er ape APEL sequr apellid APE2
Fecha de nacimie 01/01/1980 Na alidad: espafiola

P a: Bizkala Municipio: Bilbae Pais: Espaiia

Datos de contacto

Teléfono mdvi reléfone fijo: 666666666 Idioma de correspondencia: Euskera

Domicilio familiar

Dando al botdn “Editar datos” se podra acceder a modificarlos. De haber abierto un proceso de
admisién no se podran modificar entre tanto este permanezca abierto el apartado domicilio

familiar.

Desde la opcidn de datos personales podemos modificar los datos que tiene el sistema:

Datos personales.
Datos de nacimiento.
Domicilio familiar.

O O O O O

Documentos asociados.

Datos Personales @ Consulta las recomendaciones de cambio de datos

Idiomas donde se podrd registrar el conocimiento de idiomas de la persona.

DHI ACTUALIZAR DATOS

Q
Examinar Sexo

O Varon
x @ Mujer

Bofrar

Bilbao W

Los datos que aparecen en campos grises se podran modificar conforme a lo que dicte el

numero de DNI que se introduzca. Después se debera clicar en actualizar datos.
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Actualizar datos personales

Introduzca la fecha de caducidad correspondients al DMI 111111114 para actualizar sus datos personales con los datos que constan en la DGP

|

Se introducira fecha de caducidad del DNI y se validara, y los campos quedaran actualizados
conforme a los datos de registro del DNI. No serd necesaria ninguna validacién del centro.

Para que los cambios sean efectivos, hay que clicar en “guardar”.

En la pestafia de al lado (Datos de conexion) esta el acceso al cambio de contrasefia:

Datos personales | Datos de conexidn | Historial de cambios

Mis datos de conexion a lkasgunea

Teléfono mavil verificado

Para poder modificar la contrasena desde la opcidn de “Datos de conexion” tenemos que estar

nosotros seleccionados; no nuestro hijo/a.

También se puede cambiar desde el apartado de persona (menu superior derecho):

@ NOMBRE
NOMBRE

APELLIDO1 APELLIDO2

car cuenta de acceso

car contrasefia
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O accediendo directamente a “Datos de conexion” desde el menu izquierdo:

@ Inicio
ﬁ Modificar datos e

Datos personales

Datos de conexion

Historial de cambios

E Procesos administratives y Ayudas ¥

‘931 Historial académico v
L:l Notificaciones v
Otros servicios v

4.2 Procesos de Admision

En el apartado “Procesos de Admision” (dentro del mend “Procesos administrativos y
Ayudas”) se podran realizar y visualizar las solicitudes de admisidon existentes para el alumno.

Una vez se acceda, apareceran en primer plano las Ultimas solicitudes realizadas. Si se desease
ver todas las solicitudes existentes, se clicard en “Ver mas”. Iran asi apareciendo, de tres en
tres cada vez que se clique, todas las solicitudes existentes.

@ Inicio

Modificar datos A4

D
A
D Procesos administrativos y Ayudas .

Pruebas de Acceso y Concursos
Procesoa de Admision
Becas y ayudas

Resaoluciones

[T} seguimiento en el aula v
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Listado de solicitudes

Relacidn de solicitudes de admision realizadas por PADRE APELLIDOT:

15/06/2017

13/06/2017 Nombres Ap

1470612017

14/06/2017 Nombre

VerMés v

Para realizar una nueva solicitud pulse |z opcion

shocnse
afios)

ot @ FPBASICA
FPBASICA

w2 @ FPCOMPLETA
FPCOMPLETA

CPFPB ADSIS GASTEZ

OLHP Cuipea
m SANVIATOR G
CPES HARROBIA BHP m:m A
CIFPCIUDAD JARDINLHI  Completa
# Ensefianzas superiores de
disefio (4 afios)

Se puede consultar el listado de solicitante y cuando salgan los resultados de una adjudicacidn
se podra ver a la derecha de este listado (Adjudicacion Provisional, Adjudicacién Definitiva,
etc.). Clicando sobre dicha opcidn, nos apareceran las opciones que se hubieran afiadido en
dicha solicitud.

En el periodo de reclamaciones, se podrdn tramitar de manera online desde este apartado.
Para mas informacién, consultar la guia sobre reclamaciones a la adjudicacién provisional:

Reclamaciones

Listado de solicitudes

Relacién de solicitudes de admision realizadas por PADRE APELLIDO1

15/06/2017

13/06/2017

14/06/2017

14/06/2017

VerMéas v

04 @ FPBASICA
dos @ FP BASICA
ido2 @ FP COMPLETA

FP COMPLETA

Para realizar una nueva solicitud pulse la opcién correspondiente:

# Hauresila PR JPT——
afios) disefio (4 afios)

Titulo de acceso a Prueba :

PRIOR.

[Z I SRR -

CENTRO

CIFP CIUDAD JARDIN (Vitoria-Gasteiz)
CIFP CIUDAD JARDIN (Vitoria-Gasteiz)
CIFP CIUDAD JARDIN (Vitoria-Gasteiz)
CPES EGIBIDE LH-FP (Vitoria-Gasteiz)
CPES EGIBIDE LH-FP (Vitoria-Gasteiz)

cicLo

Administracion Y Finanzas
Administracion Y Finanzas
Asistencia A La Direccién

Administracion Y Finanzas

Asistencia A La Direccién

CPFPB ADSIS GASTEIZ
OLHIP

CPEIPS SAN VIATOR
HLBHIP

CPES HARROBIA BHIP

CIFP CIUDAD JARDIN LHII

TURNO CURSO MOD.
Matutino 1] A
Matutino 1 B
Matutino 1 A
Matutino 1 A
Matutino 1 A

Completa
Completa
ikl [PP——
Completa Adjudicacion Definitiva

ACCESO

FP de grado medio
FP de grado medio
FP de grado medio
FP de grado medio
FP de grado medio
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Clicando en el Estado de cada una de ellas se podra visualizar el listado de las personas que
hayan escogido esa opcidn. El alumno aparecera en azul.

CIFP CIUDAD JARDIN (Vitoria-Gasteiz) Administracién Y Finanzas

Matutino 19FPGS /A
IDENTIFICACION PRIORIDAD ACCESO MINUSVA. ALTO REND. AFINIDAD MODALIDAD DE BACHILLERATO ASIGNATURAS BACH. NOTA  DESEMPATE ESTADO
1111166 3 Bachillerato No No Human, Y Cc.Sociales 618 495141 Admitido-a en otra opcion
11111118 2 FP de grado medio No No 1 6.09 825807 No admitido-a
mme 3 FP de grado medio No No 1 6 208046 No admitido-a
111104 2 Bachillerato No No Human. Y Cc Sociales 618 944198 Admitido-a en otra opcién
1MIN21K 1 FP de grado medio No No 1 57 370556 No admitido-a

4.3 Calendario

En el apartado de calendario escolar (dentro del menu “Seguimiento en el aula”) se puede
visualizar la informacion de los dias lectivos, los dias no lectivos, los fines de semana/festivo y
las jornadas con horario intensivo. La informacidn que aparece en el calendario solo es de
consulta, no se puede modificar.

Los dias lectivos salen en negro; los dias NO lectivos aparecen en gris, los fines de
semanas/festivos estan dentro de un cuadrado azul oscuro con el nimero en azul claro y las
jornadas intensivas, en un cuadrado azul claro con el nimero en azul oscuro, tal y como
especifica la leyenda en la pantalla de informacién.

Calendario Escolar

Leyenda 15 Normal No Lectivo
[E Fin de semana/ Festivo 15 Intensiva
Septiembre 2015 Octubre 2015 Noviembre 2015 Diciembre 2015
lu Ma M J i 88 Do lu Ma M Ju 88 Do L Ma M Ju v sa D Lu Ma M Ju

21 2 23 24 25 19 2 2 2 23 21 2 W’ 24

2 29 30 26 27 8 29 30 28 29 30 31

Enero 2016 Febrero 2016
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4.4 Materias y docentes

,

En esta seccidon (dentro del menu “Seguimiento en el aula”) nos encontramos dos apartados
diferentes.

- Enla parte superior podemos ver un listado con las asignaturas en las que el alumno/a
estd matriculado este curso académico junto con los docentes que las imparten. Asi
como las faltas en esa materia y la opcién de solicitar una cita con ese docente.

- Enla parte inferior, podemos ver el listado de los docentes del alumno/a y del cuerpo
directivo del centro. Por cada docente se muestra: foto, nombre y apellidos, cargo,
email de contacto.

Para consultar Para solicitar una
las faltas cita con el profesor
Materias

Alternativa a religion PROFESOR12 APELLIDO1 APELLIDO2 L%.-‘)\ CI,‘

Ciencias Sociales, Geografia e Historia PROFESOR14 APELLIDO1 APELLIDO2 @

Ciencias de la Naturaleza PROFESORS APELLIDOT APELLIDO2 Cl,‘

Educacion Fisica PROFESOR13 APELLIDO1 APELLIDO2 L%])\ C’,‘

ES;::;;Z” pam s ciudadaniay los dercchios PROFESORS APELLIDOT APELLIDO2 (&

Inglés PROFESOR6 APELLIDOT APELLIDO2 [:,}‘

Lengua Castellana y Literatura PROFESORS APELLIDOT APELLIDO2 [_T?f

Lengua Vasca y Literatura PROFESOR10 APELLIDO1 APELLIDO2 [_Tf,‘

Mateméticas PROFESOR7 APELLIDO1 APELLIDO2 L%])\ [:’;

Musica PROFESORS8 APELLIDOT APELLIDO2 [:],‘

Tecnologia PROFESOR11 APELLIDO1 APELLIDO2 C”‘

Docentes y equipo de direccion

PROFESOR1 PROFESOR1 PROFESOR1
APELLIDO1 APELLIDO2 APELLIDO1 APELLIDO2 APELLIDO1 APELLIDO2
profesor1@irakasie.net profesor@irakasie.net Dirakasie.net
PROFESOR1 PROFESOR1 PROFESOR1
APELLIDO1 APELLIDO2 APELLIDO1 APELLIDO2 APELLIDO1 APELLIDO2
profesor1@irakasie.net profesor1@irakasie.net profesor1@irakasie.net
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45 Cuadro Horario

En este apartado (dentro del menu “Seguimiento en el aula”) se puede visualizar el horario
escolar del alumno/a. Para cada recuadro podremos ver:

- la hora de inicio de cada clase
- la materia e idioma en el que se imparte
- el nombrey apellidos del docente que lo imparte

Al igual que en apartado anterior, la informacidén que aparece solo es de consulta, es decir,
no se puede modificar.

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
08:10 ING 08:10 EUS  08:25 EUS 08:10 EUS 08:25 EUS
Inglés Matematicas Educacion Fisica Musica Ciencias Sociales, Geografia
e Historia
PROFESOR6 APELLIDO1 PROFESOR7 APELLIDO1 PROFESOR13 APELLIDO1 PROFESORS8 APELLIDO1
PROFESOR14 APELLIDO1
09:05 EUS  09:05 EUS  09:20 EUS 09:05 EUS 09:20 EUS
Alternativa a religion Ciencias de la d on Fisica Alternativa a religion Matematicas
PROFESOR12 APELLIDO1 PROFESORY APELLIDO1 PROFESOR13 APELLIDO1 PROFESOR12 APELLIDO1 PROFESOR7 APELLIDO1
Descanso Descanso Descanso Descanso Descanso
10:30 EUS 10:30 EUS 10:30 EUS 10:30 EUS 10:30 EUS
Matematicas Tecnologia Ciencias de la Naturaleza Ciencias Sociales, Geografia Tutoria lectiva
e Historia
PROFESOR7 APELLIDO1 PROFESOR11 APELLIDO1 PROFESOR9 APELLIDO1 PROFESORS5 APELLIDO1
PROFESOR14 APELLIDO1
11:25 EUS 11:25 EUS 11:25 CAS 11:26 CAS 11:25 EUS
Ciencias Sociales, Geografia Musica Lengua Castellana y Literatura Lengua Castellana y Tecnologia
e Historia Literatura
PROFESORS8 APELLIDO1 PROFESORS5 APELLIDO1 PROFESOR11 APELLIDO1
PROFESOR14 APELLIDO1 PROFESORS APELLIDO1
Comida Comida Comida Comida Comida
13:40 CAS 13:40 CAS 12:35 EUS 13:40 EUS 12:35 EUS
Lengua Castellana y Lengua Castellana y Lengua Vasca y Literatura Matematicas Lengua Vasca y Literatura
Literatura Literatura
PROFESOR10 APELLIDO1 PROFESOR7 APELLIDO1 PROFESOR10 APELLIDO1
PROFESORS5 APELLIDO1 PROFESORS APELLIDO1
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4.6 Calificaciones

En el apartado de Calificaciones (dentro del menu “Seguimiento en el aula”) se publican las
calificaciones.

@ Inicio

y Modificar datos v

Eef" Procesos administrativos y v
Ayudas

[T} seguimiento en el aula ~

Materias y Docentes
Cuadro Horario
Calendario escolar
Calificaciones

Faltas

Calificaciones EOIs

Todo alumno matriculado en algun nivel de las EOI va poder ver en lkasgunea las
calificaciones y la fecha de la convocatoria oral.

Al entrar en el apartado “Calificaciones” si todavia no se ha publicado nada, se le mostrara
los apartados de informacién de examen oral y calificaciones vacios:

IDIOMA: ES|EU  s&:Familias/Alumnado W Profesoradoy PAS.  &#Ordezkagunea euskadi.eus

I domicilio a cada centro  Pruebas buscador zonificacion  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector  pruebas

Informacion del examen oral
No se ha encontrado informacion publicada
Calificaciones

No existe Informacion de calificaciones para mostrar,

Silenciar Notificaciones

En esta seccion puedes indicar un periodo de tiempo en el que no quieres recibir notificaciones de faltas de asistencia de tu hijo/hija Leire Dominguez Begofia

Selecciona fecha de inicio y de fin ( ambos incluidas ) para silenciar estas notificaciones.
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Segun vayan llegando las fechas de publicacion de los distintos apartados, en la pantalla se
mostrara la informacion correspondiente a cada alumno/a.

Informacion del examen oral
EOI Bilbao HEO - Sala: 303
27/05/2020

15:00

Calificaciones

ACTIVIDAD ORDINARIA EXTRAORDINARIA

Comprension Escrita 25 .

Comprension Oral 0 @

Expresion Escrita 9 .

Expresion Oral 15.55

Mediacion s @

Calificacion final No Apto Sin calificar
Leyenda:

Para superar la prueba, es necesario:
« Obtener una puntuacion minima correspondiente al 65% de la puntuacion total de la prueba: 97,5 puntos de 150.
« Yobtener en cada una de las partes de las que consta la prueba una puntuacién minima del 50%: 15 puntos de 30.

. Calificacién aprobada Calificacién compensable . Calificacién suspensa

Lo primero que se muestra es la informacién del examen oral, indicando el lugar, dia y hora.
Dicha informacidn se mostrara en ikasgunea cuando la Escuela de Idiomas lo indique, y se
mantendra en la plataforma también, después de haber realizado el examen.

El apartado de “Calificaciones” se mostrara por evaluacién el valor numérico obtenido para
la actividad y al lado, un circulo que indica si esa actividad ha sido aprobada (verde), es
compensable (naranja) o estd suspensa (rojo). Al final se muestra la calificacion final
obtenida.

Que una calificacion sea compensable significa que, aunque en dicha parte del examen no se
haya obtenido el minimo para aprobarla, es suficiente como para hacer una media con el
resto de las calificaciones. Si la media suma la puntuacién total minima establecida, se puede
aprobar el idioma.

Al final del listado de las calificaciones hay un texto que informa de los requisitos a cumplir
para superar la prueba.

En la evaluacion extraordinaria se mostrardn las calificaciones mas altas obtenidas, ya que
son las que se van a utilizar para calcular la nota final.

Calificaciones de otros niveles

En este apartado se pueden ver las notas y las observaciones de cada evaluacién. Ademas, una
vez el Centro afiada toda la informacidn necesaria, se podrd descargar el Boletin en formato
.pdf.

En este apartado se pueden visualizar también las notas pendientes de cursos anteriores; asi
como la nota media de la etapa educativa y la informacién del consejo orientador
(competencias). Este informe se obtiene en 62 de Primaria, todos los cursos de la ESO y
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Bachiller. Se puede imprimir desde “archivo” — “imprimir”. Puede que este informe no
contenga datos y entonces aparecera un mensaje de no existen datos.

Calificaciones

MATERIA EV1 R/E Ev2 R/E EV3 R/E ORD EXT
DIBUJO TECNICO II 8 [E 9 B AP Bl
FISICA 3 B 4 B NA [B]
HISTORIA DE ESPANA 3 B 3 E NA B}
LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA Il. 3 B 3 3 & 3 NA 2]
LENGUA EXTRANJERA II(INGLES) 4 B 3 B NA [EL
LENGUA VASCA Y LITERATURA II. 4 B 2 & NA [F]
MATEMATICAS 1| 6 [ 3 B

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION Il 9 B 7 & AP [
TECNOLOGIAS INDUSTRIAL Il 9 [ 9 [E AP Bl

(PTE. 1°) LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA |

(PTE. 1°) LENGUA EXTRANJERA I(INGLES)

L3 L3 L L2

DESCARGA BOLETIN - -
Simple Ampliado Ampliado Simple
3

- -
Ampliado Ampliado

Calificaciones

MATERIA 1Eva R/E 2Eva R/E 3Eva R/E ORD EXT
BIOLOGIA Y GEOLOGIA 7 & 6 7 B 7R
EDUCACION FiSICA 10 B 9 B 10 B 10 B
FISICA ETA QUIMICA 7 & 8 9 & 8 &
GEOGRAFIA E HISTORIA 9 B 8 B 8 B 8 B
INGLES 8 B 7 B’ 8 & 8 &
LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA 7 B 6 B 7E 6 B
LENGUA VASCA Y LITERATURA 7 B 7B 7B 7B
MATEMATICAS ORIENTADAS A LAS ENSENANZAS ACADEMICAS 8 B 9 B 8 B 8 &
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION 9 [ 9 B 9 & 9 &
TECNOLOGIA 6 B 7B 10 & 9 &
VALORES ETICOS 5 B 7B 7 E 7 &

3

-
Simple

DESCARGA BOLETIN

&

Ampliado

Nota media del ciclo: 8.08

Leyenda:

|§7‘1 Observaciones y conceptos evaluables
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3 IDIOMA:  ES| EU W Familias 7 Profesorado & Candidatos/as euskadi.cus
A ikasgunea ‘

() tombre mase

Buscador de centros  Punttos por proximidad del domicilio a cada centro  Recursos Agrega  Irakurgunea - Plan Lector

CONSEJO ORIENTADOR

Decreto 236/2015, de 22 de diciembre (BOPV 15.01.2016) - RD 1105/2014 de 26 de diciembre (BOE 03.01.2015)

20/06/2019 Nombre del centro Nombre Apellidos Alumn Curso ESO

6n del grado de isicion de las

Avanzado

Medio

2

cin linguistica y Inerarta @
la comunicacion verbal, no verbal y digital @
mpetencia para aprender a aprender y para pensar @

Propuesta del equipo docente

si

4.7 Faltas

En el listado de Faltas de Asistencia (apartado “Faltas” dentro del menu “Seguimiento en el
aula”), el usuario va a poder ver, por materia y evaluacion, la cantidad de faltas totales y las
faltas que estan justificadas. En este apartado los tutores y el alumnado mayor de 18 afios,
van a poder justificar las faltas de asistencia.

Silenciar Notificaciones

En esta seccién puedes indicar un periodo de tiempo en el que no quieres recibir natificaciones de faltas de asistencia de tu hijoyhija Ikerne Romo Marzagon

Selecciona fecha de inicio y de fin ( ambos incluidos ) para silenciar estas notificaciones
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BIOLOGIA Y GEOLOGIA

EDUCACION FiSICA

EDUCACION PLASTICA, VISUAL Y AUDIOVISUAL

FiSICA ¥ QUIMICA

GEOGRAFIA E HISTORIA
INFORMATICA BASICA

INGLES

LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA

LENGUA VASCA Y LITERATURA

MATEMATICAS ORIENTADAS A LAS ENSERANZAS

ACADEMICAS
RELIGION CATOLICA
TECNOLOGIA

TUTORIA COM ALUMNADO

HORA DE COMEDOR

0 0
0 0
1 1
0 0
0 0
5 5
0 0
0 0
0 0
4 4
0 0
0 0
0 0
0 0

11 g
0 0
9 9
0 0
0 0
8 7
0 0
0 0
0 0
13 10
2 1
5 4
2 1
6 3

Cuando un profesor introduzca una falta, los tutores del alumno/a van a recibir una

notificacién via email o SMS. Para silenciar estas notificaciones, hay que seleccionar una fecha

inicio y fin. Durante este periodo, ambas fechas incluidas, el tutor no recibird ninguna
notificacidon de falta de asistencia introducida entre estas fechas. Si se recibiran durante estos

dias notificaciones introducidas durante este periodo de fechas pasadas. Las comunicaciones

se recibirdn hasta que el alumno/a cumpla 18 afios.

Silenciar Notificaciones

En esta seccién puedes indicar un periado de tiempo en el que no quieres recibir notificaciones de faltas de asistencia de tu hijo/hija lkerne Romo Marzagen

Selecciona fecha de inicio y de fin ( ambos incluidos ) para silenciar estas notificaciones

Ahora también se pueden poner faltas a tutoria con alumnado y al comedor. Estas faltas se
ponen desde Notas y faltas como si fueran una asignatura mas. En el caso del comedor, las

introduce el responsable.

Para poder justificar las faltas, hay que clicar en la casilla “Ver listado de faltas y
justificacion” en la evaluacion correspondiente.

FALTAS DE ASISTENCIA

ALTERNATIVA A RELIGION
CIENCIAS DE LA NATURALEZA
CIENCIAS SOCIALES, GEOGRAFIA E HISTORIA

EDUCACION FiSICA

I Ver listado de faltas y Jus!\ﬂcactcnl I Ver listado de faltas y Jusb?’:camcr‘l I Ver listado de faltas y just "cac«énl
0 0 0 0 0 0
1 1 2 2 1 0
0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0
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Una vez cliguemos en la opcidn “Ver listado de faltas y justificacién”, se va a abrir una nueva
ventana en la que vamos a poder visualizar un listado con el detalle de las faltas. En la tabla,
nos va a aparecer la fecha en la que se ha hecho la falta, el tipo de falta (retraso, falta...), si
estd justificada o no y la asignatura en la que se ha cometido la falta.

Detalle Faltas: 3EVA

2016-04-11

2016-04-11

2016-05-23

2016-05-23

2016-05-24

2016-05-24

2016-05-24

2016-05-24

2016-05-31

Clicando en la opcién

Falta

Falta

Falta

Retraso

Falta

Falta

Falta

Falta

Retraso

No

No

No

No

No

No

Matematicas

Lengua Castellana Y Literatura
Inglés

Mateméticas

Matematicas

Ciencias De La Naturaleza
Musica

Lengua Castellana Y Literatura

Matematicas

e | (o= ]

“Justificar” nos va a salir la siguiente pantalla en la que nos va a permitir

justificar una falta. Para ello, hay que seleccionar una o varias faltas del listado y justificar la
ausencia escribiendo en el campo de texto habilitado que se encuentra en la parte inferior.
Para finalizar la justificacion, hay que clicar en el botdén “mandar justificacion”.

Detalle Faltas:

2015-09-22
2015-09-22
2015-09-22
2015-09-22
2015-11-02

2015-11-02

1EVA

Falta

Falta

Falta

Retraso

Falta

Retraso

Tutor: PADRE1 APELLIDO1 APELLIDOZ2

Alumno:  HIJO1 APELLIDO1 APELLIDOZ2

Si

Si

Si

Si

Mo

Si

Selecciona una falta de la lista y justifica la ausencia en el campo de texto habilitado.

IMatematicas

Ciencias De La Naturaleza
Tecnologia

IMisica

Inglés

Matematicas

Mandar justificacion | ‘ Cerrar ‘
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Cuando el usuario justifica una falta, al tutor o profesor del grupo (segun la configuracion de
Notas y Faltas) recibe un correo electrénico indicando la justificacién de la falta. El tutor o el
profesor puede aceptar o rechazar la justificacion.

4.8 Historial académico
Dentro del menu “Historial académico” se podran encontrar los siguientes apartados:

Historial académico, Certificados, Titulos No universitarios, Exenciones euskera y
Homologaciones estudios extranjeros no universitarios.

@ Inicio

y Modificar datos v

Procesos administrativosy W
Ayudas

Historial académico

Historial académico
Certificados
Titulos No universitarios

Exenciones euskera

Homologaciones estudios extranjeros

no universitarios

En todos estos apartados existira la opcidn de descargarse los documentos asociados
a la persona, correspondientes a cada apartado, dando al botén “Descargar “, si es la
primera vez. O al botdn de la flecha si ya se ha generado anteriormente en alguna
ocasion.

Si es la primera vez se dara a descargar, el documento puede tardar 2 o 3 minutos en
generarse, y para ver la flecha tendremos que refrescar la pagina (dando a F5 o
cambiando de apartado y volviendo al mismo).

Iconos:
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£ 2

Descargar

Mensaje informativo al dar a descargar:

Solicitud tramitada correctamente. Pasado un tiempo podra consultarlo

Cerrar

Al dar al icono en forma de flecha se abrird el documento en una nueva pestana para
visualizarlo y poder descargarlo.

en este mismo apartado refrescando la pagina.

v

4.8.1 Historial Académico

Este apartado permite consultar el historial académico.

Expediente académico

Niveles cursados imari . are 2 .
Ed R B Estos listados permitirdn consultar el expediente
Cursos realizados CEIP Mimetiz HLHI 6° 2013/2 B académico de los diferentes cursos del alumno
CALIFICACIONES

Conocimiento del medio natural, social y cultural 6

Educacion Artistica 10

Educacion Fisica 6

Lengua Castellana y Literatura 5

Lengua Vasca y Literatura 6

Primera Lengua Extranjera - Inglés 4

Matematicas 5

Educacion para la ciudadania y los derechos humanos 8

Certificados académicos

Certificados Historial Académico Secundaria E

Pagina: 31



C2 — Uso Restringido

En este apartado se puede ver la informacién del consejo orientador (competencias). Este
informe se obtiene en 62 de Primaria, todos los cursos de la ESO y Bachiller. Se puede imprimir
desde “archivo” — “imprimir”. Puede que este informe no contenga datos y entonces
aparecera un mensaje de no existen datos.

4.8.2 Certificados

Desde este apartado podran descargarse distintos certificados académicos. Para detalle sobre
descarga consulte apartado 4.8.

Para descargar el certificado de matricula deben seguirse los siguientes pasos:

4.8.2.1 Certificado matricula

Una vez dentro de la aplicacion, en la pantalla de inicio:

1. Seleccionar la persona para la cual se desee el certificado (en caso de tener
varios perfiles asociados) a través del botdon central “Cambiar persona” y en
caso de que estuviera en mas de un centro matriculada, seleccionar el centro

de interés, a través del botén “Cambiar centro”.

2. Clicar el botén azul con el siguiente texto: “Solicitar certificado matricula”, en
la parte superior derecha, para que se genere el mismo.

.
= I o Ikasgunea XXXKXKX
Si participas en un proceso de admisién accede al ment "Solicitudes de admision” para crear @ sitienes alguna duda
@ Inicio o consultar tus solicitudes. consulta la quia de usc
Modificar datos v o
& # Solicitar

certificado de
matricula

[ ; Procesos administrativosy ¥
Ayudas

XXXXXX XXXXX XXXXX X o= A

[1] seguimiento en el aula v

94 Historial académico v Educacién Infanti

Q Notificaciones - XXXXKXXX XXUKKXHK
[% Otros servicios v XXXXXXXX

3. Para ver/descargar el certificado se debe ir al apartado “Certificados” dentro
del menu de “Historial académico”.

*Para que se genere el certificado el/a alumno/a deberd tener una matricula
activa.

* El proceso puede tardar unos pocos minutos, aunque en épocas de mucho
volumen de solicitudes certificados puede durar un mdximo de 24 horas.
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4.8.3 Titulos No universitarios

En este apartado se pueden visualizar y descargar los titulos no universitarios adquiridos por
el/a alumno/a. La informacidn es de consulta, no puede ser modificada. Para detalle sobre

descarga consulte apartado 4.8.

(@) Micio

f Modificar datos -

Nombre y Ap!
DIE:

®

Listado Titulaciones

TiTULO

[/ Procesos administrativosy W
" Ayudas

E;\’; Historial académico -~

Historial académico '
e ' Titulo de Graduado en Educacién

Certificados Secundaria

Titulos No universitarios

Exenciones euskera

Titulo de Bachiller en la modalidad de
Ciencias de la Naturaleza y de la Salud

Titulo de Técnico superior en Sistemas|

estudios de Regulacion y Control Automaticos

no universitarios

ellidos

s No Universitarias de la CAPV

CERTIFICADO FECHA CALIFICACION
* j01-06-2005 Mo requiere D
1-05-2007 6.3 D
£ 2
- j01-06-2011 a1 A
Descargar

La ref
Q Notificaciones v

Editar datos

MODELO  CENTRO OBTENCION

CPEIPS KIRIKINO IKASTOLA HLBHIP

CPEIPS KIRIKIND IKASTOLA HLBHIP

CPES TXORIERRI 5. COOF. LTDA BHIF

acién anterior corresponde a aquellos titulos no universitarios de la LOGSE y planes posteriores que hayas solicitado

4.8.4 Exenciones euskera

En este apartado se pueden visualizar y descargar las exenciones de euskera adquiridas por
el/a alumno/a. La informacidn es de consulta, no puede ser modificada. Para detalle sobre

descarga consulte apartado 4.8.

(q) Inicio Nombre y Apellidos
DIE
f Modificar datos v
=/ Procesos administrativos y v
Ayudas
Exenciones
QL Historial académico -

EXENCION

A CERTIFICADD EXENCION C1 EUSKERA

Certificados
CERTIFICADO EXENCION C1 EUSKERA

Tiwlos No universitarios

Exenciones euskera

b estudios extranj
no universitarios

CERTIFICADO EXENCION C1 EUSKERA

Q Notificaciones A4

FECHA

20/07/2017

17/07/0019

19/07/2017

Editar datos

CERTIFICADO
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4.8.5 Homologaciones estudios extranjeros no universitarios

Accediendo a este apartado, se muestra la pantalla que permite la gestion, consulta y
descarga de las homologaciones de titulos extranjeros no universitarios, como se muestra a

continuacién:
ikasgunea () o
o @ m .
Inicio
7 Modificar datos -
f
[5 Procesos administrativos y Ayudas -

& Historial académiso

P Acceso a homologaciones

Gentficados @

Titulos No universiarias

Exencionss suskera

| Homologeciones ssiudics sxiranjerss no universians

Homologaciones de titulos

[ Motificaciones v

TITULO HOMOLOGADO FECHA CERTIFICADO
210812022 3
11012024 X

Esta pantalla se compone de dos secciones:

e En el apartado ‘Acceso a homologaciones’, pulsando el botén ‘Acceder’ se accede a la
aplicacion de gestion y consulta de las mismas (marcado en rojo sobre la imagen)

= M ikasgunea

LR ] L= ]
) Inicio
&7 Modificar datos -

T Procesos administrativos y Ayudas -

Editar datos

S Historial académico

e e Acceso a homologaciones

-
Titulos No universitarios

Exensiones euskera

| Homologaciones estudios exiranjeros no universitaros

Homologaciones de titulos

Q Motificaciones v TITULO HOMOLOGADO FECHA CERTIFICADO
1200012022 &
112024 i

Convalidacion por el primer cut

e En el apartado ‘Homologaciones de titulos’ se pueden visualizar y descargar
homologaciones de estudios extranjeros no universitarios concedidas al alumno/a. La
informacién es de consulta, no puede ser modificada. Para detalle sobre la descarga
consulte apartado 4.8.

= M ikasgunea Yo

nm L= ]
@) Inicio
&7 Wodificar datos v

»5 administrativos y Ayudas -

Editar datos

] Historial académico

e Acceso a homologaciones

Serifesdos m

Titulos No universitarios

Exensiones euskera

| Homologaciones estudios exiranjeros no universitarios

Homologaciones de titulos

Q Motificaciones hd TITULO HOMOLOGADO FECHA CERTIFICADO

120002022

Convalidacion por el primer cut
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4.9 Cita con tutor, docente y equipo directivo

Este apartado permite solicitar citas con el/la tutor/a, docentes y equipo directivo. Para ello
hay que clicar la opcién de crear nueva visita y seleccionar al docente con que nos queremos
reunir. Debemos indicar quién acudird y seleccionar la fecha y hora de la visita. Por ultimo se

deben rellenar los campos de email y teléfono de contacto e introducir un comentario para el
profesor.

Formulario nueva visita

Una vez guardada la solicitud de cita, queda pendiente de aprobar por el docente y la podemos

rechazar. Una vez esté aprobada, no hay opcidn de anularla; por lo que habria que ponerse en
contacto con el docente.

4.10 Resoluciones

En este apartado (dentro del menu “Procesos administrativos y Ayudas”) se pueden consultar
las resoluciones de los procedimientos del Gobierno Vasco en los que el alumno/a haya
participado. Por ejemplo, las pruebas de acceso.

@ Inicio
‘&’ Modificar datos v

EF Procesos administrativos y
Ayudas &
Pruebas de Acceso y Concursos
Procesos de Admision

Becas y ayudas

Resoluciones
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Fooursca Agrogs Aglcsciones del Departemesta  bralurgunes -Planlecir  Bescador Dirtancisn  prusta foed

Listado de resoluciones

e Lt e LETT.TY
4
(R T L =
+
T 4. =

4.11 Transportes

En este apartado (dentro del menu “Otros servicios”) se puede visualizar la informacién de la
ruta de transporte que realiza la alumna/o (solo si utiliza dicho servicio). La informacidn es de
consulta, no puede ser modificada.

Transporte

CODIGO: 014451 MATRICULA : 3597JGL TRA

LISTADO DE PARADAS

ﬁ voweesi
Mapa  Satélite
Sodupe-Plaza Avellaneda
Mollinedo L2701
. La Barga
Lambarri
Aranguren Ggefies
Giiefies-Ayuntamiento BH36
Pandozales ' g -
Aranguren-Plaza Ahgt B3
Zalla Lusa i 3¢
Haedillo 18FS38 -
81624
.
Zalla-Centro gemg  Sortedo Gk
Gijano Iratzago +
U De Mena a0
& Nava de
San Ignacio Ordunte —
s Campijo
Gotgle * A — o
Arbiz iAo Hn Datos de mapas ©2018 Google, Inst. Geogr. Nacional - Téminos deuso  Notificar un problema de Maps
Pandozales
PANDOZALES

Péagina: 36



C2 — Uso Restringido

4.12 Comedores

En el apartado de “Comedores” (dentro del menlu “Otros servicios”), el usuario puede
consultar el calendario de los dias que utiliza el servicio de comedor.

@ Inicio

£~ Modificar datos v

F’f Procesos administrativos y v
Ayudas

[1] seguimiento en el aula v

= Historial académico -

Q Nolificaciones -

‘% Otros servicios A
Comedores

La informacidn es de consulta, no puede ser modificada.

Los dias Lectivos, los dias NO Lectivos, los fines de semanas/festivos y los dias contratados
apareceran tal y como describe la leyenda.

Ademas, se podrd descargar el Menu siempre y cuando esté afiadido.

Se pueden afiadir hasta 3 periodos de ausencia del hijo/a al comedor.

Notificar faltas de asistencia al comedor

Através de esta seccin puedes registrar qué dias tu hijo/hija Prueba Prueba Prueba no va a acudir al comedor.

Periodo 1: 25/03/2019 27/03/2019
Periodo 2:
Periodo 3:

Guardar todos
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formacion de cuot
Comedores Descargar Menu .
4,60€/dia
Leyenda
15 Normal No Lectivo m Fin de Semana/Festivo 15 Reserva @ Devolucion
Septiembre 2016 Octubre 2016 Noviembre 2016

12 13 14 15 16 0 11 12 13 14

19 20 21 22 23 17 18 19 20 21 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 28 29 30

Diciembre 2016 Enero 2017 Febrero 2017

12 13 14 15 16 S0 12 E13 13 14 15 16 17

4920 210 22 23 16 17 18 19 20 20 21 22 23 24

26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 27 28

4.13 Becas y ayudas

En el apartado de Becas y ayudas (dentro del menu “Procesos administrativos y Ayudas”), el
usuario puede consultar las solicitudes de becas que ha realizado este curso académico y el
estado en el que se encuentran:

- Solicitada
- Provisional / Definitiva, indicando ademés si ha sido concedida o denegada.
@9 Procesos administrativos y Ayudas 4

Pruebas de Acceso y Concursos

Procesos de Admision

Becas y ayudas

Resoluciones
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También podra consultar las solicitudes de anos anteriores.

Informacion de becas

Solicitudes curso académico actual

BNU-17-48-032261 IES SATURNINO DE LA PENA BHI SOLICITADA

Historico de Solicitudes

2016 BNU-16-48-038635 IES SATURNINO DE LA PENA BHI DEFINITIVA: CONCEDIDA Ver Detalle

Para las becas en estado provisional o definitiva, ademas, podra consultarse un detalle del por
gué no se ha concedido o del importe concedido, haciendo clic en “Ver Detalle”.

X

ESTADO : CONCEDIDA

Nimero de Expediente BNU-16-48-038635

Estado de la Resolucién DEFINITIVA

Componente Importe
Material Escolar 60E
Comedor 340€

Importe Total 400€

4.14 Notificaciones

Si participas en un proceso de admision accede al mend “Solicitudes de admisién” para crear o © sitienes alguna duda
I @ inicio consultar tus selicitudes. consulta la guia de uso
Modificar datos A4 T
& #% Solicitar
p— Nombre Apellid certificado de
I Al I S s & matricula
Informacién Curso Académico 2020/2021
[T] seguimiento en el aula v
CENTRO : CPM XXXXXXXX
1 Mas informacion
% Historial académico v
Ensefianzas Profesionales De Musica
Fﬁ-ﬁ Procesos admision y v
pruebas de acceso Segundo / A Piano MUPR Piano 2 A
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Desplegando el menu de notificaciones veremos el siguiente apartado:

Q Motificaciones

Comunicaciones

4.14.1 Comunicaciones

A través del apartado de Comunicaciones, que se ubica dentro del apartado
“Notificaciones”, las familias o alumnos/as podran comunicarse con los docentes.

Desde el apartado comunicaciones, la familia (padre, madre, tutor legal) o alumno/a

podra enviar un mensaje dando al botén “Nuevo mensaje”

Comunicaciones

"I Mensajes sin leer | Mensajes archivados Buscar

& Comunicaciones recibidas <4 Comunicaciones enviadas

O Origen Asunto
No se han encontrade comunicaciones
Se abrira la siguiente ventana:
# Nueva comunicacién
Destinatarios
Asunto
Contenida - o =
B mE e em @
B I & L = = E
Adjuntos +Examinar

Enviar aviso al destinatario

o (B

Fecha

perrar m
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Para seleccionar los destinatarios se clicara sobre el botén “Seleccionar” y se abrira la
siguiente pantalla:

Seleccione destinatarios Destinatarios del mensaje

XX XX, XXXXK
(PROFESOR/A)

XXXKXK KXOXKK, XXXX
(PROFESOR/A)

XXXKXX XXXXKK, XXXX
(PROFESOR/A)

XXX XXHKXK, XXXX
(PROFESOR/A)

MXXXXXX XXXXXX, XXXX (JEFE/JEFA  ~

Cerrar

Se seleccionaran los destinatarios a los que se desee enviar el mensaje:
- Puede hacerse de uno en uno, clicando sobre el nombre.

- O se pueden seleccionar todos a la vez, clicando en las dos flechitas centrales para
pasar a la columna derecha de “Destinatarios del mensaje”.

- Puede deshacerse la seleccidon dando a las dos flechas que sefialan hacia la columna
izquierda “Seleccione destinatarios”.

Una vez concluida la seleccidn de los destinatarios se clicara el botén “Continuar”.

Se rellenaran los campos obligatorios: “Asunto”y “Contenido”.

Y en el apartado “Adjuntos” podrdn adjuntarse hasta 5 documentos, de 15 MG cada
uno como maximo.
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® Nueva comunicacion

Destinatarios # Seleccionar

Enviar aviso por email al destinatario/a(s)

Asunto

Contenido - ymn rm
B @ @ H-le W=

B I S|T|= :=

Si se marca el cheking “Enviar aviso por email al destinatario/ (s)”, el receptor en su
correo recibird un email del tipo: "Ha recibido una comunicacidn en el portal
ikasgunea, acceda para visualizarla".

Una vez concluido se dard a “Enviar”. Una vez enviado no podra cancelarse el envio.
Saldra el siguiente mensaje informativo:

A\ COMUNICACION ENVIADA CORRECTAMENTE. PUEDE CONSULTAR TODAS SUS COMUNICACIONES PULSANDO AQUI

Clicando sobre el mismo se va a la pantalla principal del apartado Comunicaciones.

= #ikasgunea

DIE:1T11111A
1ES JOO000O00CK

@) nicio @ XXXXXX XXXXX XXXX

Q Modificar datos v

_;f" Procesos admision y v
pruebas de acceso

Comunicaciones 1611« | @Actualiza

D Seguimiento en el aula v
o o Mensajes sin leer (] Mensajes archivados
] Historial académico v
- & Comunicaciones «d Comunicaciones
L\ Notificaciones - recibidas enviadas
Comunicaciones
0 Origen Asunto Fecha
Circulares y documentacién
O] @ 000000 XXX, XXXX Mensaje a XXXXOXXX 26/05/2021 11:26:39
Avisos
& B 00000000, 00X Comunicacién a una FAMILIA con adjunto 25/05/2021 14:12:14

Esta pantalla nos da acceso a: “Comunicaciones recibidas “y “Comunicaciones
enviadas” clicando sobre cada titulo.

También nos permite buscar comunicaciones: por emisor (en bandeja entrada),
destinatario (en bandeja salida) o filtrando la busqueda marcando las casillas
mensajes sin leer o mensajes archivados.

Los iconos significan lo siguiente:
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Sobre abierto: mensaje leido.
Sobre cerrado: mensaje sin leer.
Bocadillo de conversacién: mensaje tipo comunicacion.

IMPORTANTE: Cuando un docente mande una comunicacién a un/a alumno/a, su
familia no podra verlo. Y si lo manda a la familia (tutores legales) el alumno/a no
podra verlo. Solo lo ve el usuario identificado en Ikasgunea.

Ademas, se podrd ver el origen (emisor) del mensaje o destinatario, el asuntoy la
fecha de envio.

Clicando sobre la linea del mensaje se abrira el detalle:

Detalle Comunicacion:

= Maikasgunea
aciones Detalle comunicacién

© Comunicacién a una FAMILIA
@ Inicio
£’ Modificar datos v
_Z“ Procesos admision y v

* pruebas de acceso

XXXXXX XXXXX, XXXXX (25/05/2021 14:00:54)

[I] Seguimiento en el aula v XXX XXX
. a

=] Historial académico S 4
Q Notificaciones V. XXXXXX XXXXX, XXXXX (25/05/2021 14:29:48)

Esto s una respuesta a XXXXXXX...

& Adjunto 1

<A Responder

En el submenu del detalle comunicacidon tendremos la opcién de “Responder”.

Al usar a opcién responder vendran los destinatarios y el asunto prefijados.

Seleccionando el cuadrado de la izquierda de los mensajes se podra archivar o borrar
el mensaje, usando las opciones del submenu a la derecha:
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Comunicaciones 16712 ¢ 4 £ Actualizar

4 Bu estinatanocsa [ Mensajes sin leer [ | Mensajes archivados Buscar
&a Comunicaciones <4 Comunicaciones
recibidas enviadas
P—

1 Destinatariofa Aunts Fecha
M &  Nombre destinatarios Prueba envio rapido 25/05/2021 1710007
O & MNombre destinatarios Prueba envio rapido 25/05/2021 170904
O # HMombre destinatarios Comunicacidn a uma FAMILIA 25/05/2021 14:29:48

—
I Archivar W Borrar I

Si se clica el cuadrado superior a la izquierda de “Destinatario/a” se seleccionaran
todas las comunicaciones de una vez.

Si se borran es de la visualizacidn, no se cancela el envio. Si se archiva se quitan de la
primera vista y se podrdn buscar a través del buscador, filtrando por mensajes
archivados (no se pueden desarchivar).

Por otra parte, en el apartado “Materias y Docentes”, dentro del menu
“Seguimiento en el aula”, se ubica un botén de envio directo al docente con la
misma funcionalidad de envio de mensajes:

Docentes y equipo de direccion

XxXxxxxx@irakasle.es

AEnviar mensaje

XXXxXxxx@irakasle.es

AEnviar mensaje

XOXHHXHHXKKXX

A/

NVAVIVIVLY VAV YAV VY V'
AAAAN AAAAN AAAAA AA

XXXXxXxx@irakasle.es XXXXXXxX@irakasle.es XXXXXXxX@irakasle.es
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Avisos

Significado icono campana: mensaje tipo aviso.

La diferencia entre el mensaje tipo aviso y el mensaje tipo comunicacidn, es que a la
comunicacion el destinatario podra usar la opcidn responder directamente, y al aviso
no se puede responder directamente (tendria que hacer un nuevo mensaje en caso
necesario). Por otra parte, solo el docente podra enviar avisos, las familias y alumnos
no.

Clicando sobre la linea del aviso se nos abrira el detalle.

= M#aikasgunea o

© Aviso a FAMILIA

(o) Inicio
Q Modificar datos v

[=7 Procesos administrativosy W
Ayudas

XXXX XXXXXX, XXXXX (25/05/2021 14:09:27)
m Seguimiento en el aula v Esto es un ejemplo de texto muy largo con bastante informacién.Esto es un ejemplo de texto muy largo con bastante informacién.Esto es un ejemplo de
texto muy largo con bastante informacién.Esto es un ejemplo de texto muy largo con bastante informacion.Esto es un ejemplo de texto muy largo con
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Esta comunicacion no permite contestar y generar una conversacion. Si necesita hacerlo, envie una nueva comunicacién al remitente.

Las notificaciones se visualizardn también en el menu principal, en la parte inferior, como hasta el
momento:
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Finalmente, arriba a la derecha, en el icono en forma de campana apareceran las 3 ultimas
notificaciones y las 3 Ultimas comunicaciones.
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